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INTRODUZIONE 
 
Il presente documento elenca tutti i passaggi necessari al Pagamento di una prenotazione attraverso 
due procedure: 
 
1. senza autenticazione utilizzando il Codice Fiscale e il numero di prenotazione o l’identificativo di 
versamento; 
2. con autenticazione al Portale attraverso la TS/CNS, IDM o SPID.  
 

 
1. PAGAMENTO SENZA AUTENTICAZIONE 
 
Per effettuare un pagamento senza autenticazione è necessario avere disponibile il codice Fiscale e il 
numero di prenotazione o l’identificativo di versamento. 
 
Si può procedere cliccando sulla pagina del “Pagamento” sui punti 1, 2 o 3. 
 

 
 
In alto a sinistra c’è il menù interattivo da cui è possibile effettuare la stessa attività. 
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La pagina dei Pagamenti è divisa in 2 grossi bottoni a seconda della tipologia di ricerca che si vuole 
effettuare.  
In questo caso si sceglierà il bottone “Paga online senza effettuare autenticazione” (punto 4).  

 
 

 

 

 

2 

4 

4 

4 



5  
  Pagamento di una Prenotazione 

 
1.1 RICERCA DI UNA PRENOTAZIONE 
 
Per pagare senza autenticazione si deve cercare la prenotazione da incassare attraverso una maschera 
di ricerca con tre campi da compilare che si possono trovare nella stampa della prenotazione:  

 
 un codice che identifichi la Prenotazione 5 (N° Prenotazione oppure N° Pagamento),  
 codice fiscale 6 
 una mail personale 7  

 
infine cliccare sul bottone “Cerca” 8. 
 

 
 
Dopo aver cliccato sul pulsante “Cerca” viene visualizzato il dettaglio della Prenotazione con l’importo 
da Pagare.  
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090190752097283 

MARIO ROSSI 

VIA GIOTTO 

09122 CAGLIARI 

RSSMRA85T20L521O 
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Cliccando sul pulsante “Paga” 9, si avvia il processo di pagamento e l’utente viene portato nella Pagina 
del WISP (Wizard Interattivo Servizio Pagamento).  
Per poter effettuare il pagamento deve essere fatto accesso 10 al sistema di pagamento della pubblica 
amministrazione italiana PagoPA tramite mail oppure con Spid.  
 

1.2 ACCESSO SISTEMA PAGOPA 
 

 
 
Si procede con l’inserimento dell’indirizzo email e si accettano i disclaimer sulla Privacy. 
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Effettuato l’accesso 10 al portale PagoPA si procede con la scelta del tipo di pagamento. 
 

 
 
 

1.3 SCELTA MODALITÀ DI PAGAMENTO 
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Scelto il metodo di pagamento 11 e la banca alla quale apoggiarsi si procede con la compilazione dei 
dati della 12 Carta di Pagamento e Continua 13. 
 

 
 
La pagina seguente sarà un riepilogo di tutte le scelte effettuate per confermare il pagamento. 
 

 
 
Cliccare si “Conferma il Pagamento” 14 per completare la procedura. 

14 

12 

13 



9  
  Pagamento di una Prenotazione 

 

La procedura di Pagamento si conclude cliccando il pulsante “Chiudi” 15, il sistema ci riporta al Portale 
Cup Web. 
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2. PAGAMENTO CON AUTENTICAZIONE 
 
La seconda procedura prevede l’autenticazione al sistema tramite TS/CNS, SPID o IDM, nelle pagina 
del Pagamento o delle Mie Prenotazioni si trovano tutte le proprie prenotazioni. 
 
Pe effettuare l’accesso al servizio e loggarsi al Cup Web cliccare sul pulsante di accesso 15 oppure 16. 

 
 
L’accesso al servizio può essere fatto seguendo le indicazioni qui sotto: 
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2.1 PAGINA DI BENVENUTO 
 
Scelta la modalità di autenticazione il servizio propone la pagina di Benvenuto con le attività che si 
possono fare. Per Pagare cliccare su menù a sinistra 17 o su “Pagamento” 18. 
 

 
 
 

 

La pagina di Pagamento sarà già compilata nel campo Codice del Fiscale: completare la maschera 

aggiungendo IUV o Numero Prenotazione 19, e l’email su cui il sistema invierà la ricevuta telematica 

di Pagamento 20. 

 

 

 

17 

Nome utente 
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2.2 RICERCA DI UNA PRENOTAZIONE 
 

 

Premere “Cerca” 21 per procedere. 
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Una volta ricercata la prenotazione premere il tasto “Paga” 19.  
Cliccando sul pulsante “Paga” 19, si avvia il processo di pagamento e l’utente viene portato nella Pagina 
del WISP (Wizard Interattivo Servizio Pagamento). 
 

2.3 ACCESSO SISTEMA PAGOPA 
 

Per poter effettuare il pagamento deve essere fatto accesso 20 al sistema di pagamento della pubblica 
amministrazione italiana PagoPA tramite mail oppure con Spid.  
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Si procede con l’inserimento dell’indirizzo email e si accettano i disclaimer sulla Privacy. 
 

 
 
Effettuato l’accesso 20 al portala PagoPA si procede con la scelta del tipo di pagamento. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4 SCELTA MODALITÀ DI PAGAMENTO 
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Scelto il metodo di pagamento 21 e la banca alla quale apoggiarsi si procede con la compilazione dei 
dati della 22 Carta di Pagamento e Continua 23. 
 

 
La pagina seguente sarà un riepilogo di tutte le scelte effettuate per confermare il pagamento. 
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Cliccare si “Conferma il Pagamento” 24 per completare la procedura guidata di pagamento. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
La procedura di Pagamento si conclude cliccando il pulsante “Chiudi” 25 il sistema ci riporta al Portale 
Cup Web. 
 

24 

25 



17  
  Pagamento di una Prenotazione 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FINE DEL DOCUMENTO 


